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Indhold



Intro
Vejledning til Senderborg Kommunes online booking.

Link til hjemmesideportalen:
http://book.webbook.dk/sonderborg/portal borger/

Samt Senderborg Kommunes hjemmeside www.sonderborgkommune.dk under Borger->
Kultur og Fritid -> Booking -> Her kan du booke via Webbook

Senderborg

# Forside om login Se her Foreningsguiden Kontakt os Vejledning Login
Velkommen til Senderborg Kommunes online bookingsystem

Vi er glade for at du benytter Senderborg Kommunes bookingsystem

Her har du som forening samt borger mulighed for at booke dig ind p& de offentlige lokaler der stilles til ridighed.

For at booke skal du klikke pd Login overst i hojre side.

« oversigt
.
Login
: o » : »
Klik pa "Login
Foreningsguiden Kontakt os Vejledning Login

1es online bookingsystem

ommunes bookingsystem.
hed for at booke dig ind pd de offentlige lokaler der stilles til r3dighed.

i hojre side.

Du skal nu valge, om du vil logge ind med Nem ID eller Brugernavn og kode.

Borgere skal bruge Nem ID. Foreninger kan anvende begge dele. Vi ser dog helst, at det
sker via foreningens login idet vi sa kan identificere hvilken forening der laver
forespargslen.

Login

g' Login NeM 1D
g' Login (Med brugernavn og kodeord).


http://book.webbook.dk/sonderborg/portal_borger/
http://www.sonderborgkommune.dk/

Har din forening ikke et login, kan dette fas ved at sende en mail til fritid@sonderborg.dk
Her skal du oplyse foreningens navn, kontaktperson samt mail og telefonnummer pa
kontaktpersonen.

Her tages der udgangspunkt i foreningslogin.

Velkommen til Senderborg Kommunes online lokalebooking.

P& siden kan du

» f3 overblik og foresporge pa ledige tider i idrastshaller, udenders idraets arealer, udvalgte lokaler og andre faciliteter
* booke et offentligt areal til fx cirkusarrangementer eller lign.

Du kan logge ind som forening, borger/virksomhed eller gaest.
Lzes mere under "Om login".

God forngjelse

Login

Brugernavn: fritid|

Kodeord: sseses

Glemt password?

Indtast Brugernavn og Password.

Har du ikke modtaget Brugernavn og password, kan dette fas ved at klikke pa “Glemt
password”. Herefter indtastes foreningens mailadresse. Foreningen vil herefter modtage
en mail med Brugernavn og Password.

Har du brug for hjalp, kan Fritidsafdelingens kontaktoplysninger findes under "Kontakt

2»

oS .


mailto:fritid@sonderborg.dk

Herefter ser siden saledes ud:

#& Forside om login Se her Foreningsguiden Kontakt os Vejledning

Forside (forening)
Som forening kan du

= soge eventuel ledig tid i idreets- og lokalefaciliteter, til f.eks. en ekstra traening eller kamp.

« booke et offentligt areal til f.eks. cirkusarrangementer eller arrangementer pa torve og pladser
s rette egne foreningsdata

= f4 et overblik over egne booking og slette disse

Szesonbooking aftales i fordret. Der vil til dette blive bnet en sarskilt side.

Husk at hvis du udebliver fra en booking, vil du bliver opkraever 50 kr/time. Husk derfor at give besked hvis din booking ikke bliver aktuelt alligevel

Inden du seger om booking skal du vaere opmaerksom pd at det tidligst kan ske 5 dage fra aktuelt dato. Har du akut behov for en booking inden for de kommende 5 dage skal du derfor kentakte Fritidsafdelingen.

Foretag en booking Mine foreningsdata
Mine bookinger Ansggning om tilskud
Indsend regnskab Tilknyt borger

Under punktet "Foretag en booking” finder du haller, madelokaler, udendors idraetsanleeg,
skoler m.m. Klik her, hvis du skal booke et lokale eller en bane.

Tjek, om vi har jeres rigtige foreningsdata under "Mine foreningsdata”. Her opdaterer du
ogsa data.

Skal du have et overblik over, hvornér og hvor du har en booking, eller er der en booking,
der skal aflyses, gores dette under "Mine bookinger”.

”Ansggning om tilskud” og "Indsend regnskab” skal bruges, nar der skal soges Senderborg
Ordningen, Lokaletilskud m.m.
Manual pa dette findes saerskilt.

Har du ikke lyst til, at alle jeres traenere m.m. skal have udleveret jeres brugernavn og
kode, kan I under "Tilknyt borger” tilknytte en person til foreningen, s denne via sit eget
Nem ID kan booke for foreningen.



Foretag en booking
Nar du har klikket pa "Foretag en booking”, far du dette billede frem. Her veelger du det
omrade, du gnsker at booke indenfor.

# Forside » Foretag en booking

Booking af Idreetshaller Booking af Medborgerhuse, Foreningshuse og Lokaler
Booking af udenders idreetsanlag Booking af lokaler i Sundhedscentret - Grundtvigs Allé 150
Booking af udendersanlaeg Booking af bibliotek og lokaler

Booking af lokale p§ skoler Booking af scener

Under de forskellige omrader finder du felgende:

Booking af Idraetshaller — Her er alle kommunale haller samt de haller, hvor vi rader over
et antal timer.

Booking af Medborgerhuse, Foreningshuse og Lokaler — Her er en oversigt over
medborgerhuse og foreningshuse i kommunen.

Booking er udenders idraetsanleeg — Her finder du fodboldbaner, atletikbaner m.m.

Booking af lokaler i Sundhedscentret — Her har du en oversigt over de lokaler i
Sundhedscentret, der er offentligt tilgangelige.

Booking af udenders anlaeg — Her finder du ringriderpladser, omrader og lokaler pa Kaer
Vestermark og gvrige gronne arealer.



Booking af Idratshaller
Nedenstaende tager udgangspunkt i Booking af Idraetshaller. Men booking af gvrige
faciliteter foregar pa samme made.

#& Forside Om login Se her Foreningsguiden Kontakt os Vejledning

Udfyld oplysninger Bekrzaft reservation Kvittering
Veelg lokale, tidspunkt ... ) Oversigt over reservation ) Kvittering sendes til din email.
inden oprettelse.

Booking oplysninger

Gruppe: | Dybbglhallerne v | Lokale: Lounge v Frakl: 11.00 v| Tilkl: 11.30 v d. 11-10-2017

Nord-Als Idrastscenter
Kvaershallen
Ulkebelhallen

Sydals Hallen
Ahlmannsparken
Rinkenees - Hallen
Egernsund - Hallen

Du kan allerede nu booke, men din booking kan tidligst starte fra og med den 17/10 -2017.

Oversigt| Herup - Hallerne skalenavn for yderligere oplysninger)
Augustenborghallerne
< En da Broagerhallen Dato: | 11-10-2017 En dag frem —

Diamanten Fynshav
Humlehgj - Hallerne
Klgvermarks - Hallen
Onsdz Guderup - Hallen ) 09.00|10.00 11.00 12.00  13.00 14.00 15.00 16.00| 17.00 18.00  19.00 | 20.00 21.00  22.00 | 23.00
Sundeved - Hallen
Badmontonhallen Grasten

Under Grupper finder du en oversigt over hallerne. Valg den hal, du ensker at foretage en
booking i.

Er der flere haller eller lokaler i den enskede facilitet, vaelges den rette under Lokaler.
Herefter vaelges den enskede dato — veer OBS pa, at din booking tidligst kan starte 5 dage
frem i tiden.

Indtast herefter tidspunkt, hvor der er ledigt. Er der i forvejen en booking pa det gnskede
tidspunkt, kan der ikke leegges en booking pa samme tidspunkt.

Klik herefter pa Neeste.

Der vil nu komme en side op, hvor der er 3 tekstbokse. Her kan man indtaste serlige
gnsker. Ved nogle faciliteter skal man afgive oplysninger.

Ved tryk pa Neaste vil der komme en kvittering frem pa skeermen. Dette er IKKE en endelig
bekraeftelse, men besked om, at forespgrgslen er modtaget. En endelig bekreeftelse vil blive
modtaget via e-mail.



Booking af gvrige faciliteter
Nar du skal booke lokaler pa skoler og biblioteket, boldbaner m.m. er opskriften den
samme som ved booking af haller.

Mine foreningsdata
Her kan I se, rette og opdatere jeres data pa foreningen.

Forenings data

Forenings navn:* Fritidsafdelingen

Password: * ssssss

Gentag Password:* sessse

Aktivitetsadresse:* Perlegade 52, 1

Postnr.by:* 6400 Spnderborg

Telefonnummer: * 27905036

Telefon (privat):

Telefon (mobil):

Hjemmeside:

Forenings E-mail:* fritid@sonderborg.dk

Foreningens CVR:* 12345678

Foreningstype: Almindelig

Vigtigt, at der er en gyldig mailadresse.
Brugernavn og password kan ligeledes @&ndres her.



Nar I opdaterer jeres data, skal I ligeledes huske at skrive, hvilken aktivitet der er i
foreningen, samt hvem der er formand, kasserer og offentlig kontaktperson.

Aktiviteter

His jeres aktiviteter ikke er oprettet,s3 kontakt os. Se under kontaktoplysninger.

Aftenskole Atletik Badminton Basketball

Dans Floorball/hockey [ Fodbold Gymnastik

Handbold Kampsport Klatring Kortspil

Kulturelle foreninger Lobeklub Motorsport Orienteringsleb
@ Dvrige Roning Sejllads Spejder

Tennis Volleyball

Kontaktpersoner

Checkbox er til vis i guide.

Formand Kasserer Offentlig kontaktperson
Navn:* | x Navn:* | x Navn:* | x

Adresse: Adresse: Adresse:

Postnr./by: 0 findes ikke Postnr./by 0 findes ikke Postnr./by: |0 findes ikke

Telefon (privat) Telefon(privat) Telefon(privat):
Telefon(arbejde): | 0 Telefon(arbejde): 0 Telefon{arbejde): 0
Telefon(mobil): | 0 Telefon(mobil): 0 Telefon(mobil): 0

Email :* x@x.dk Email:* x@x.dk Email: * x@x.dk
Felter med *

Skal veere udfyldt

Nar disse data er opdateret, er vores data ligeledes opdateret, og borgerne kan fa fat i de
rette personer, nar de henvender sig til jer.

Mine bookinger
Under Mine bookinger kan du se, slette og rette i jeres bookinger.

Valg datointerval # Forside
Fradato: | O« ). Tildato:
vis mine bookinger | Vis aflysninger | Vis mit forbrug | Vis ugeoversigt
Bookinger af Senderborg Floorball Club
Lokale Bookingtype Dato Frakl., Tilkl. Rediger
Klgvermark - Hallen Booking Mandag d. 06-11-2017 19.45 21.00
0 22.00
30 15.30 Ret
17.30 18.45
18.4 20.30 &

Vealg, hvilket interval der skal vises bookinger for, og klik pa Vis mine bookinger. Herefter
vil der komme en liste frem.

Bookinger, der finder sted inden for de naeste 5 dage, vil man ikke kunne slette.

@vrige kan slettes ved at klikke pa Vis/slet.

Under Rediger kan du &ndre tiden pa din booking. Dette kan f.eks. vare hvis der kun skal
spilles 1 kamp, men der er booket tid til 2.



Tilknyt borger

Onsker du, at feerrest mulige i foreningen har jeres login, men alligevel vil give dem en
mulighed for at booke tider, kan det gares ved at Tilknytte borger.

Den, der skal tilknyttes, skal en enkelt gang logge sig ind pa bookingsystemet med sit
NemlID. Herefter er borgeren kendt af systemet.

Find bookingansvarlig

Navn Seg pd navn | eller| Ema Sog p& emai

Navn Adresse Postnr/by Telefon Email

Tilknyttede til foreningen

Navn Adresse Postar/by Telefon Email Tilknyttetdato

Neaste gang du logger ind og klikker pa Tilknyt borger, kan du sege pa den person, der skal
tilknyttes.
Seg pa personens navn og tryk pa seg. Nar personen er fundet, klikkes der pa tilknyt.

Nar den tilknyttede person naeste gang logger ind pa bookingsystemet, vil denne fa
muligheden for enten at logge ind som privat person eller pa vegne af en forening.

Kontakt os

Hvis der skulle opsta problemer, og denne vejledning ikke kan hjelpe, er I velkommen til
at kontakte Fritidsafdelingen.

Kontaktoplysninger findes under Kontakt os.



